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Checklist aanvraag startgesprek bij het SWV  

Om het startgesprek aan te vragen, zijn onderstaande items opgenomen in het TOP dossier. 

De checklist is de onderlegger bij de handreiking en de doekaart. 

Dossier 

Waarnemen 
1. Algemene gegevens 
Leerling:  
o Naam 
o Adres 
o Leerjaar 
o Schoolsoort 
Ouder(s)/verzorger(s) 
o Namen en telefoonnummer 
o Instemming i.v.m. gezag staat op ja 

School: 
o Naam school 
o Adres  
o Contactpersoon 
Onderwijskundig 
o Nationaliteit 
o Startdatum DL 
o Huidige DL 
Wanneer bekend (niet verouderd): 
o IQ test 
o Onderzoek 

☐ 
 

2. Vraagstelling 
Doel: 
o Aanleiding voor het opstellen van een TOP dossier 
o Vraag en verwachtingen vanuit leerkracht/school 
o Vraag en verwachtingen van ouders/verzorgers 
o Vraag en verwachtingen van de leerling, Verplicht: hoe wil de 

leerling gebruik maken van het hoorrecht? 
Beeld van de leerling 
o Te gebruiken voor gesprek om leerling te betrekken 
Ondersteuning tot nu toe:  
Aanvinken wat van toepassing is of wat van belang is om mee te 
geven uit het verleden 
o Onderzoek 
o Behandeling 
o Begeleiding 
o Specialistische training 
o Hulpmiddelen 

☐ 

 

3. Bevorderende en belemmerende factoren: 
Beschreven vanuit de vraag die gesteld wordt 
o Factoren van de leerling (verplicht) 

☐ 
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o Factoren van de onderwijsleersituatie (verplicht) 
o Factoren van de opvoedingssituatie (verplicht) 
o Factoren van het sociaal netwerk (wenselijk) 
De factoren zijn geplaatst onder de juiste onderdelen. 

4. Leerlingprofiel 
o Leergebied 
En/of 
o Leergebied overstijgend 

☐ 

Begrijpen  
5. Integratief beeld 
Samenvatting 
o Essentie van wat er aan de hand is  
o (Wenselijk, nog niet verplicht bij startgesprek want mogelijk 

begrijpt men het (nog) onvoldoende 
o Weten we voldoende? Ja of nee 
Ontwikkeldoelen 
o Doelen en onderwijsbehoeften voor de leerling 
o Doelen en ondersteuningsbehoeften voor de leerkracht, groep, 

school 
o Doelen en ondersteuningsbehoeften voor de opvoedsituatie thuis 
o Doelen en ondersteuningsbehoeften voor het sociale netwerk 
Verzuim 
o Deelname onderwijs beperkt ja/nee 
 
De velden binnen begrijpen: ontwikkeldoelen, overleg en afspraken 
mogen leeg zijn. 

☐ 

Plannen 

Leeg, omdat dit op basis van het vervolg voortkomend uit het 
startgesprek en analyse nog nader bepaald wordt.  
Dit is alleen ingevuld als de school al proactief de doelen heeft 
geformuleerd om mee te nemen in het startgesprek. Anders zijn de 
velden leeg of leeggemaakt. 

☐ 

Realiseren 

9. Ondersteuningsvraag toolbox  
o Naam van de leerling 
o Leerjaar 
o Vorm van ondersteuning: startgesprek 
o Aanvraag: 1e aanvraag 
o Herkomst 
o Personele inzet op nee 
o Materiele inzet op nee 
o Instemming ouders: beide ouders hebben instemming gegeven en 

daarmee kennisgenomen van de volledige inhoud van de 
aanvraag startgesprek of 1 ouder heeft akkoord gegeven namens 
de andere ouder. 

o De ondersteuningsvraag overstijgt de basisondersteuning 

☐ 

Logboek Aanwezig  

o Planmatig handelen door de school met evaluatie; minimaal 1 
cyclus HGW. Een eigen plan of een pdf ‘lichte ondersteuning in 
TOP dossier’ 

☐ 
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o Het planmatig handelen is gericht geweest op de 
ondersteuningsvraag 

o In de evaluatie staat de analyse waar terug te lezen is waarom er 
gedacht wordt aan betrokkenheid swv en er wordt geduid dat het 
gaat over extra ondersteuning en de sterke basis overstijgt 

o Ter zakendoende verslagen (niet verouderd) 
o LOVS 

 

 

 

 


