DOEKAART GELDBEDRAG RETOUR BlJ ARRANGEREN

Nr [Fase Stappen
1. Besluit In overleg met school, ouders en de consulent van het swv is besloten dat het
arrangement vroegtijdig wordt afgerond. Redenen zijn dat:

o de doelen eerder behaald zijn dan vooraf gedacht.

e de leerling verhuisd is.

e de leerling verwezen is naar het speciaal (basis)onderwijs.

e deinzet van een arrangement niet meer passend (b)lijkt.

En elke andere denkbare reden.
Het gevolg is dat er een restbedrag vanuit het arrangement is, voor het einde
van de looptijd van het arrangement.
2 Bericht De school stelt een mailbericht op. Hierin staat in ieder geval de volgende
opstellen informatie:

e Dossiernummer TOP Dossier.

e Bedragen: het aanvankelijk totaalbedrag, het restbedrag en het
uiteindelijke totaalbedrag.

e De nieuwe einddatum van het arrangement.

3 Bericht delen |De school deelt het bericht met:

e De financieel medewerker van het schoolbestuur of de medewerker
van het financieel bureau.

o De financieel medewerker van het samenwerkingsverband — klik hier.

e De betrokken consulent in de cc.

e De data-specialist van het samenwerkingsverband in de cc — klik hier.

4 Financiéle De financiéle afhandeling wordt in gang gezet.
afhandeling o De school maakt het betreffende bedrag over naar haar schoolbestuur
(of het financieel bureau) en wijst de financieel medewerker van het
schoolbestuur (of het financieel bureau) hierop.

e Het schoolbestuur (of het financieel bureau) maakt het betreffende
bedrag over naar het samenwerkingsverband met de initialen van de
leerling en de school als omschrijving en wijst de financieel
medewerker van het samenwerkingsverband hierop.
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5 Afronding De financieel medewerker van het samenwerkingsverband bevestigt naar alle

betrokkenen dat het bedrag in goede orde ontvangen is. De data-specialist van
het samenwerkingsverband verwerkt de mutatie in de data-export. Het

arrangement is daarmee afgerond.
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