SWV Utrecht PO
TLV procedure en toelaatbaarheidscommissie

Een klein deel van de leerlingen heeft meer nodig dan wat reguliere scholen kunnen bieden aan
basisondersteuning en extra ondersteuning (een arrangement). Voor deze leerlingen zijn er scholen
voor speciaal basis onderwijs (sbo) of speciaal onderwijs (so). Voor een verwijzing naar het s(b)o is
een toelaatbaarheidsverklaring (tlv) nodig. De tlv wordt afgegeven door het Samenwerkingsverband
(SWV) Utrecht PO.

In de aanloop van het aanvragen van een tlv, schakelt school het SWV in om mee te kijken en mee te
denken. Veelal is het SWV al in een eerder stadium betrokken en is een analyse en ondersteuning
traject of arrangement ingezet. In goed overleg met ouders, consulent en eventueel betrokken
externen kan school een tlv aanvragen bij het SWV via het systeem TOPdossier. De consulent van het
SWV wordt gekoppeld aan het leerling dossier. Ook ouders krijgen inzage in het dossier en geven
toestemming voor het aanvragen van een tlv. Wanneer ouders geen toestemming geven voor de
aanvraag van de tlv zal het samenwerkingsverband ouders vragen hun zienswijze op deze aanvraag
te geven.

Wanneer de aanvraag van een tlv als volledig wordt beoordeeld door de consulent, wordt de tlv
aanvraag ingediend bij de toelaatbaarheidscommissie van het SWV Utrecht PO. Het SWV is verplicht
zich over de aanvraag voor de toelaatbaarheidsverklaring te laten adviseren door twee deskundigen.
De deskundigen zijn een orthopedagoog of een psycholoog en afhankelijk van de leerling over wiens
toelaatbaarheid wordt geadviseerd ten minste een tweede deskundige, te weten een kinder- of
jeugdpsycholoog, een pedagoog, een kinderpsychiater, een maatschappelijk werker of een arts. Door
de voorzitter van de toelaatbaarheidscommissie worden twee onafhankelijke deskundigen
toegewezen aan het dossier, die een deskundigenadvies opstellen. In dit advies wordt onderbouwt
waarom de deskundige wel/ niet denkt dat de leerling toelaatbaar is tot het sbo of so. De
deskundigen kunnen hiervoor de ‘checklist indicatoren s(b)o’ op de website raadplegen.

Na ontvangst van de deskundigenadviezen moet de toelaatbaarheidscommissie een besluit nemen
op de tlv-aanvraag. Het besluit over de tlv-aanvraag moet deugdelijk worden gemotiveerd. Dat houdt
in dat de belangrijkste overwegingen uit de deskundigenadviezen worden opgenomen in de
onderbouwing van het tlv-besluit. De directeur-bestuurder leest het voorgenomen besluit en
ondertekent deze als eindverantwoordelijke.

Het tlv-besluit wordt in het systeem TOPdossier (sinds jan 2023 actief) zichtbaar voor de verwijzende
school. Tevens wordt het tlv-besluit per post verstuurd naar ouders. Ouders kunnen hun kind
vervolgens aanmelden bij de gewenste sbo of so school. Veelal is er gedurende het tlv traject al
contact gezocht met een sbo of so school. Indien er leerling vervoer nodig is, zal de gemeente alleen
het vervoer vergoeden naar de dichtstbijzijnde passende school. De school bepaalt of de leerling
plaatsbaar is en stemt af met ouders wanneer de overstap plaats kan vinden.

TLC SWV Utrecht PO

De Toelaatbaarheidscommissie (TLC) van het SWV Utrecht PO kent op een onafhankelijke,
transparante wijze een toelaatbaarheidsverklaring toe. De toekenning vindt plaats op basis van een
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match tussen de onderwijsbehoeften van de leerling enerzijds en een passend
ondersteuningsaanbod door de s(b)o school anderzijds. De TLC beoordeelt het dossier, waaronder
het eerste en het tweede deskundigenadvies. De TLC van SWV Utrecht PO bestaat uit Judith
Leeuwenkuijl, Kim Jansen en Marieke Bos. De TLC-leden hebben een achtergrond als orthopedagoog
of orthopedagoog-generalist.

De TLC van SWV Utrecht PO voert wekelijks overleg met de TLC van SWV Sterk VO. De nadruk van de
wekelijkse overleggen ligt met name op het versterken van de samenwerking tussen beide
samenwerkingsverbanden en de werkwijze van beide organisaties op elkaar afstemmen, ten
behoeve van een viloeiende overgang van leerlingen met extra ondersteuningsbehoeften die de
overstap maken van PO naar VO. Wanneer er in dit kader leerlingen besproken (moeten) worden, zal
dit anoniem gebeuren, tenzij er expliciete toestemming is gevraagd van ouders middels een
toestemmingsformulier.

Op de website van het SWV Utrecht PO is de recente informatie beschikbaar.
https://swvutrechtpo.nl/tlv-speciaal-basisonderwijs/

Het gaat hierbij om:

- Uiterste aanvraag TLV en instroommomenten sbo en so

- DOE-kaart aanvraag eerste toelaatbaarheidsverklaring voor reguliere scholen
- Opzet deskundigenadvies TLV voor externen

- Checklist indicatoren sbo en so
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